Verzeichnis von
Verarbeitungstatigkeiten nach DSGVO

meinOnlineBuro GmbH

mein ONLINE Buro

einfach. sicher. mobil.
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§ 4e BDSG - Verfahren automatisierter Verarbeitungen

1. Verantwortliche Stelle
Name oder Firma: meinOnlineBiiro GmbH
2. Vertretung
2.1 | Inhaber, Vorstande, Geschaftsfihrer oder sonstige gesetzliche oder nach der Verfassung
des Unternehmens berufene Leiter:
Namen \ Robert Birgmeier, Gerhard Stegmair
2.2 | mit der Leitung der Datenverarbeitung beauftragte Personen:
Namen \ Robert Birgmeier, Gerhard Stegmair
3. Anschrift der verantwortlichen Stelle
StralRe Lochhamer Str. 31
Postleitzahl 82152
Ort Planegg
Telefon +49 89 57953891
Telefax +49 3212 9576010
E-Mail info@meinonlinebuero.de
4. Welche Zweckbestimmung(en) liegen der Datenerhebung, -verarbeitung oder -nutzung
zugrunde?
e Erstellung & Verwaltung von Rechnungsdokumenten und der Buchhaltung
e Kommunikation mit Kunden
e Kommunikation mit Interessenten
e Kommunikation mit Kontaktpersonen von Kunden oder Interessenten
e Kommunikation mit Besuchern der Seite meinonlinebuero.de
5. Betroffene Personengruppen und Daten oder Datenkategorien

e Kunden (Nutzer)

e Mitarbeiter der Kunden (Nutzer)

® Interessenten (Interessenten)

® Besucher der Website (Besucher)

e Kontaktpersonen zu den genannten Gruppen (Kontaktpersonen)

® Eigene Mitarbeiter der meinOnlineBliro GmbH (Eigene Mitarbeiter)

Personenbezogene Daten der betroffenen Personengruppen , insbesondere Daten, wie z.B.:
e Telefonnummer

® Emailadresse

® Anschrift

e sonstige Kontaktdaten

e Nutzungsdaten, die bei der Nutzung des Services anfallen
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Unternehmensbezogene Daten wie z.B.:

® Umsatz

e Gewinn & Verlust

e Zahlen, die ihm Rahmen der Buchhaltung entstehen
e Geschaftspartner (Lieferanten, Kunden)

6. Empfanger oder Kategorien von Empfingern, denen die Daten mitgeteilt werden kdnnen;
bei Datentransfers in Drittstaaten siehe Nr. 8

e Interne Stellen, die an der Ausfiihrung der jeweiligen Geschaftsprozesse beteiligt sind
(z. B., Buchhaltung, Rechnungswesen, Kundensupport, Marketing)

e Externe Auftragnehmer (z.B. Dienstleistungsunternehmen) nach § 11 BDSG
(Datenverarbeitung im Auftrag)

7. Wann werden die Daten gel6scht?

Auf Antrag des Kunden l6scht die meinOnlineBliro GmbH alle relevanten Daten

8. Eine allgemeine Beschreibung, die es erméglicht, vorlaufig zu beurteilen, ob die
MafBnahmen nach § 9 zur Gewahrleistung der Sicherheit der Verarbeitung angemessen
sind

Die meinOnlineBiliro GmbH setzt technische und organisatorische SicherheitsmaRnahmen
ein, um die zu verwaltenden Daten gegen zufillige oder vorsatzliche Manipulation, Verlust,
Zerstorung oder gegen den Zugriff unberechtigter Personen zu schiitzen. Im Detail bedeutet
dies, dass datenschutzrelevante Angaben auf nach aktuellem Stand der
Informationssicherheit gesicherten Systemen gespeichert werden. Der Zugriff darauf ist nur
befugten Personen moglich.

Aktualisiert am 16.03.2020

Geschaftsflihrung
meinOnlineBiiro GmbH
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